
2014	  and	  2015	  RTP	  Application	  Downloading,	  Saving	  and	  Submitting	  
Instructions	  

	  
	  
1.	  	  	  	  	  	  	  	  	  Our	  2014	  and	  2015	  RTP	  Application	  is	  available	  online	  at:	  
	  

http://ncparks.gov/About/trails_RTP_project.php	  
	  

	  
	  
	  
2.	  	  	  	  	  	  	  	  	  Use	  this	  application	  to	  submit	  2014	  RTP	  applications	  –	  and	  2015	  RTP	  applications.	  	  	  
	  
3.	  	  	  	  	  	  	  	  	  Our	  2014	  and	  2015	  RTP	  Application	  is	  Microsoft	  compatible,	  our	  application	  will	  not	  

open	  on	  an	  Apple	  Mac	  computer/software.	  
	  
4.	  	  	  	  	  	  	  	  	  Our	  RTP	  application	  will	  open	  direct	  from	  the	  application	  link	  if	  you	  are	  using	  Microsoft	  

nternet	  Explorer	  
	  
5.	  	  	  	  	  	  	  	  	  If	  you	  are	  using	  Google,	  Google	  Chrome	  or	  Foxfire	  –	  the	  application	  link	  may	  not	  work.	  

You	  may	  get	  a	  message	  similar	  to	  the	  following:	  
	  

2014-‐2015	  RTP	  Final	  Application	  Link	  



	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  

	  
	  
6.	  	  	  	  	  	  	  	  	  If	  you	  get	  such	  a	  response,	  and	  if	  the	  application	  does	  not	  upload	  and	  open	  

automatically,	  try	  the	  following:	  
	  

A.	  	  	  	  	  	  	  	  	  Right	  click	  on	  the	  2014-‐2015	  RTP	  Final	  Application	  link	  –	  and	  click	  “Copy	  Link	  
Address.”	  

	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	   	  

Save	  link	  address	  



	  
7.	  	  	  	  	  	  	  	  	  Then	  save	  link	  address	  to	  your	  computer	  (desktop	  or	  a	  file	  you	  can	  easily	  find	  again).	  	  See	  

example	  below:	  
	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	   	   	  
	  
8.	  	  	  	  	  	  	  	  	  This	  saved	  document	  should	  open	  with	  Adobe	  Reader.	  	  If	  you	  are	  having	  trouble	  opening	  

this	  document,	  you	  may	  need	  to	  update	  your	  Adobe	  Reader	  –	  available	  at	  
http://get.adobe.com/reader/.	  

	  
9.	  	  	  	  	  	  	  	  	  When	  this	  document	  opens,	  then	  rename,	  and	  save	  to	  your	  computer	  (desktop	  or	  a	  file	  

you	  can	  easily	  find	  again).	  	  See	  example	  below:	  
	  



	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	   	  
	  
10.	  	  	  	  	  	  	  Use	  your	  saved	  and	  renamed	  application	  on	  your	  computer	  to	  develop	  your	  application	  

document.	  	  Save	  and	  check	  your	  application	  early,	  to	  make	  sure	  you	  the	  information	  you	  
are	  entering	  is	  being	  saved.	  

	  
11.	  	  	  	  	  	  	  You	  are	  to	  submit	  your	  application	  online	  –	  the	  submit	  application	  button	  is	  located	  on	  

page	  15	  of	  the	  application	  document.	  	  See	  example	  below:	  
	  

	  

Submit	  by	  Email	  Button	  



	  
12.	  	  	  	  	  	  	  Click	  Submit	  By	  Email	  button	  –	  and	  you	  might	  receive	  a	  message	  similar	  to	  the	  following:	  
	  

	  
	  
13.	  	  	  	  	  	  	  I	  use	  Microsoft	  Outlook	  –	  so	  I	  clicked	  the	  “Continue”	  button.	  
	  
14.	  	  	  	  	  	  	  My	  Microsoft	  Outlook	  programs	  open	  –	  see	  example	  below:	  
	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	   	  
	  
15.	  	  	  	  	  	  	  Send	  your	  application	  via	  email	  –	  and	  all	  should	  be	  good.	  
	  
16.	   If	  you	  have	  problems,	  contact	  Vincent	  T.	  Newman-‐Brooks	  at	  919-‐707-‐9306	  or	  your	  

Regional	  Trails	  Specialist.	  
 


